KLART

Ki kezeli az On személyes adatait? Ki
az adatkezel6?

Melyek az adatkezel6 elérhetéségei?

Milyen adatok minésiilnek személyes
adatnak?

Milyen személyes adatok tartoznak a
személyes adatok kiilénleges
kategérigiba?

Ki minésiilhet érintettnek?

HATALYOS: 2022.06.01-t5l
Adatkezelési tajékoztatd
l.

Altalanos rész

Az On személyes adatainak kezelése soran a Szabé Levente Antal UgyvédiIroda (a tovabbiakban: Ugyvédi Iroda) jar el adatkezeléként.

Az Ugyvédi Iroda
székhelye: 1011 Budapest, Corvin tér 10.
telefonszama: +36 1796 36 00
faxszama: +36 1796 36 36
elektronikus levelezési cime: info@klartlegal.eu

Személyes adat az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (az érintettre) vonatkozé barmely informacio; azonosithato az
a természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett médon, kiilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozé egy vagy t6bb tényezé alapjan azonosithaté.

A személyes adatok kiilénleges kategériainak minéstilnek a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggybzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé
genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkozé személyes adatok.

Az Ugyvédi Iroda kiiléndsen az alabbi természetes személyek személyes adatait kezelheti:

- potencialis ugyfél, annak meghatalmazottjai, képviseléi, kapcsolattartoi (11/1. fejezet)

- ajanlatot kéré, annak meghatalmazottjai, képviseldi, kapcsolattartéi (11/2. fejezet)

- ugyfél (1I/3., 11/ 4. fejezet)

- az ugyfelekhez kapcsolédo természetes személyek (pl. hozzatartozé, képviseld, meghatalmazott, kapcsolattarto, tényleges
tulajdonos) (1I/3., 1I/4. fejezet)

- mas, a megbizas targyaval 6sszefliggé eljarasban résztvevd, megjelend természetes személy (pl. ellenérdekd fél, jogi képvisels)
(1/3., 11/4. fejezet)

- az Ugyvédilroda rendezvényére jelentkezd, illetve azon résztvevé személy (1I/5. fejezet)

- az Ugyvédi Irodat megkeresé személy, illetve annak képviseli, meghatalmazottjai, kapcsolattartoi (1l/6. fejezet)

- apanaszokrél és a kézérdekl bejelentésekrél sz616 2013. évi CLXV. térvény szerinti bejelentévédelmi tigyvédi tevékenység
keretében az Ugyvédi Irodat megkeresd bejelentd és a bejelentésben érintett személy (akinek a magatartdsa vagy mulasztasa
a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informaciéval rendelkezhet) (11/7. fejezet)

- klartlegal.hu, klartlegal.eu, klartlegal.com és a csaladalkotmany.hu honlapokat latogaté személyek (11/8. fejezet)

- az Ugyvédi Iroda hirleveleire feliratkozé személy (11.9. fejezet)

A jelen adatkezelési tajékoztatas nem tartalmazza a munkavallalék, illetve az Ugyvédi Iroda altal meghirdetett llasra jelentkezék
személyes adatainak vonatkozasaban megvaldsitott adatkezelésekkel kapcsolatos tajékoztatast.
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Melyek a legfontosabb jogszabalyok,
eléirasok, amelyek szabdlyozzdk az
Ugyvédi Iroda adatkezelési
tevékenységét?

Milyen elvek mentén végzi az
adatkezelési tevékenységét az
Ugyvédi Iroda?

Milyen célbél, milyen személyes
adatokat, milyen jogalapon és
mennyi ideig kezel az Ugyvédi Iroda?

Az Ugyvédi Iroda alkalmaz
automatikus dontéshozatalt, illetve
végez profilalkotds?

Az adatkezelést elsésorban az alabbi jogszabalyok szabdlyozzak:

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténéd védelmérédl és az ilyen adatok szabad
aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél sz6l6 2016/679/EU rendelet (altalanos adatvédelmi
rendelet vagy GDPR)

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szolé 1992. évi LXVI. térvény (Nytv.)

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szamviteli tv.)

az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény

az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzligyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasaroél
sz616 2017. évi LIl térvény

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol sz6lo 2017. évi LI térvény (Pmt.)

az ligyvédi tevékenységrél szolé 2017. évi LXXVIIL. térvény (Uttv.)

az ado6zas rendjérél szolé 2017. évi CL. térvény (Art.)

kamarai szabalyzatok, kulénésen a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol sz616
2017. évi LIll. torvényben és az Eurdpai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé
intézkedések végrehajtasardl szolo 2017. évi LIl térvényben meghatarozott kdtelezettségek teljesitésérdl,
kockazatértékelésrol, feliigyeleti eljarasrendrdl és tmutatérodl szolé 14/2018. (V. 25.) MUK szabalyzat

Az Ugyvédi Iroda az adatkezelést a kévetkezd elvek mentén végzi, meghozva az ezen elvek érvényesiiléséhez szitkséges
intézkedéseket, hogy a személyes adatok

a)
b)

<)
d)
e)

f)

)]

kezelése jogszerlen, tisztességesen és megfelelb jogalapon térténjen (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag),
gyUijtése csak meghatarozott, egyértelm és jogszer( célbol térténjen, és azokat ne kezelje ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon,

az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak legyenek, és a szlikségesre korlatozodjanak (adattakarékossag),
pontosak és szikség esetén naprakészek legyenek; lehetéség szerint a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6réljék
vagy helyesbitsék (pontossig),

tarolasa olyan formaban térténjen, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szlikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak statisztikai célbol keriljén sor,
megfelelé technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa mellett (korlatozott tarolhatosag),

kezelése oly modon térténjen, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasdval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmas jelleg),

kezelésének fenti elveknek torténé megfelelésért valé felelésség tudatdban, a megfelelés igazolasara képesen kezeli
(elszamoltathatésag).

A jelen adatkezelési tajékoztatd Kilénds részében kerill ismertetésre, hogy az Ugyvédi Iroda milyen célbél, milyen személyes adatokat,
milyen jogalapon és mennyi ideig kezel.

Az Ugyvédi Iroda nem alkalmaz automatizalt déntéshozatalt és a rendelkezésére ll6 adatokbdl nem alkot profilt az érintettekrél.
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Milyen jogok illetik meg az
érintetteket?

Az Ugyvédi Iroda biztositja az érintetteket megilletd alabbi jogok érvényesiilését, a jogok gyakorlasa soran egyiittmuakédve az
érintettekkel, azzal, hogy az Ugyvédi Irodara alkalmazandé uniés vagy tagallami jog (igy kiilldndsen az Uttv.) a szilkséges és aranyos
mértékben korlatozhatja az érintetti jogok érvényestilését, ha ez az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme,
illetve polgari jogi kdvetelések érvényesitése érdekében szikséges (GDPR 23. cikk):

a)

<)

tajékoztatashoz valé jog:

az UgyvédiIroda - a tisztességes és atlathaté adatkezelés elvének megfeleléen - a jogszabalyokban meghatarozottak szerint az
érintett rendelkezésére bocsatja a jogszabalyokban eléirt informaciokat.

Az Ugyvédi Iroda akkor is az érintett rendelkezésére bocsatja a jogszabalyokban meghatarozott informaciékat, ha a személyes
adatokat nem az érintettél szerezték meg, kivéve, ha a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban (igy
kiilénésen az Uttv.-ben) eléirt szakmai titoktartasi kételezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kételezettséget is, bizalmasnak kell maradnia,

hozzaféréshez valo jog:

az érintett jogosult arra, hogy az Ugyvédi Irodatél visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a jogszabalyban meghatarozott
informaciokhoz hozzaférést kapjon. Az Ugyvédi Iroda az adatkezelés targyat képezéd személyes adatok masolatat egy alkalommal
dijmentesen az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Ugyvédi Iroda az adminisztrativ
kéltségeken alapulo, ésszerti mértéka dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nyUjtotta be a kérelmet, az
informaciokat az Ugyvédi Iroda - az érintett eltérd kérése hidnyaban - széles kérben hasznalt elektronikus formatumban bocsatja
rendelkezésre. A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatranyosan masok (igy kiillénésen az Ugyvédi Iroda
ugyfelének minésulé, polgari jogi igényét érvényesitd személy) jogait és szabadsagait, a hozzaférés - fuggetlenul a masolat
igénylésétdl - az Ugyvédi titoktartasi rendelkezésekkel 6sszhangban biztosithato,

hozzajarulas visszavonasahoz valé jog:

ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, akkor az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja, azonban a hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés
jogszeriiségét. Az Ugyvédi Iroda a hozzajarulas visszavonasat kdvetéen is kezelheti a személyes adatokat jogi kdtelezettségei
teljesitése vagy jogos érdekei érvényesitése céljabél, ha az érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(1z6dé jog
korlatozasaval aranyban all,

helyesbitéshez valé jog:
az érintett kérheti, hogy az Ugyvédi Iroda indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes
adatokat, illetéleg a hidanyos személyes adatait egészitse ki,

térléshez vald jog:

az érintett kérheti, hogy az Ugyvédi Iroda indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra vonatkozé személyes adatokat, amely
kérelem teljesitésének megtagadasara csak a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben van lehetéség, igy kulénésen, ha az
adatkezelés szilkséges a személyes adatok kezelését eléird, az Ugyvédi Irodara alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése céljabdl, illetve jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez. Ha az adatkezelési
kotelezettséget jogszabaly irja els, az Ugyvédi Iroda az érintett adatat nem térdlhet;,
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f)

h)

k)

elfeledtetéshez valé jog:

ezen jog arra kételezi az Ugyvédi Irodat, hogy ha nyilvanossagra hozta a személyes adatot és azt a térléshez valé jog
érvényesitése kovetkeztében tordlni koteles, akkor az elérhetd technoldgia és a megvalésitas kéltségeinek figyelembevételével
tegye meg az ésszerlen elvarhaté [épéseket (ideértve technikai intézkedéseket) annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat
kezelé adatkezelbket, hogy az érintett kérelmezte téle a széban forgd személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak térlését,

korlatozashoz valé jog:
az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Ugyvédi Iroda korlatozza az adatkezelést, ha
- azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé
teszi, hogy az Ugyvédi Iroda ellendrizze a személyes adatok pontossagat),
- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,
- az Ugyvédi Irodanak mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
- azérintett a tiltakozashoz valo jogaval élve tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Ugyvédi Iroda jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben),

a személyes adatok helyesbitésérdl, torlésérdl, az adatkezelés korlatozasardl tajékoztatott cimzettekrél térténd tajékoztatashoz
val6 jog:

az Ugyvédi Iroda minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatok érintett kérésre térténé helyesbitésérél, torlésérél vagy
adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézélték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az Ugyvédi Iroda tajékoztatja e cimzettekrdl,

adathordozhatésaghoz valé jog:
ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa vagy a szerz6dés teljesitése és a személyes adatok kezelése automatizalt
maodon térténik, akkor az érintett jogosult arra, hogy
- aravonatkozé, dltala az Ugyvédi Iroda rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja,
- ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az Ugyvédi Iroda,
- haez technikailag megvalésithaté, kérheti az Ugyvédi Irodatél a személyes adatok adatkezelék kozotti kdzvetlen
tovabbitasat,

tiltakozashoz valé jog:

az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes adatainak az Ugyvédi Iroda
vagy egy harmadik fél jogos érdekei alapjan végzett feladata végrehajtasahoz szlikséges kezelése ellen. Ebben az esetben az
Ugyvédi Iroda a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos
okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

jogorvoslathoz valé jog:
ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelése sérti a jogszabalyi eléirdsokat, panaszt tehet az
adatvédelmi feligyeleti hatésagnal, illetve birdsagi jogorvoslatra jogosult.
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Miként nydjthatja be az érintett az
adatkezeléssel kapcsolatos
kérelmeit, az adatkezelés adott
hozzdjaruldsdnak a visszavondsat?

Az érintett kérelmeinek kezelése

Kézé6s adatkezelés

Kik az On személyes adatainak a
cimzettjei?

Milyen adatfeldolgozét vesz igénybe
az adatkezel6?

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos kérelmeit benyUjthatja
- postai Uton a 1011 Budapest, Corvin tér 10. cimen,
- személyesen az Ugyvédi Iroda székhelyén (1011 Budapest, Corvin tér 10.),
- telefonon (+36 1796 36 00),
- faxon (+36 1796 36 36),
- e-mailben (info@klartlegal.eu).

Az Ugyvédi Iroda az érintett altal benyujtott kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme
nyoman hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatsé. A hataridé
meghosszabbitasarél az Ugyvédi Iroda a késedelem okainak megjelélésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy hénapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az Ugyvédi Iroda a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus Uton adja meg,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Ugyvédi Iroda nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, a kérelem beérkezésétél szamitott egy hénapon beliil
tdjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feltgyeleti
hatosagnal és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Az Ugyvédi Iroda mint a KLART Legal Ugyvédi Tarsuldst vezetd iroda a tevékenysége ellatasa soran egyiittmakédik a KLART Legal
Ugyvédi Tarsulasban részt vevé alabbi Gigyvédekkel és igyvédi irodakkal, ezért kézds adatkezeldnek minésiilnek:

- Dr. Té6th Eszter Vera Ugyvédi Iroda (székhely: 1011 Budapest, Corvin tér 10.)

- Dr. Orosz Adrienn egyéni tgyvéd (székhely: 1011 Budapest, Corvin tér 10.)

- Dr. Ranky Anna egyéni Uigyvéd (székhely: 1011 Budapest, Corvin tér 10.)

- Dr. Halasz Miklés Ugyvédi Iroda (székhely: 1011 Budapest, Corvin tér 10.)

A személyes adatok cimzettjei az adatkezel6 egylttmkodé partnerei, valamint adatfeldolgozéi.

Az UgyvédiIroda a kezelt személyes adatok feldolgozasara adatfeldolgozéi szolgaltatast vehet igénybe.
Az adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel®
nevében személyes adatokat kezel.
Az Ugyvédi Iroda kizarélag olyan adatfeldolgozét vesz igénybe, aki/amely kellé garancidkat nyUjt az adatkezeléssel szemben jogszabalyi
kévetelményeknek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelé technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.
Az adatfeldolgozé az Ugyvédi Iroda elézetesen irdsban tett eseti vagy 4ltalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem
vehet igénybe.
Az Ugyvédi Iroda a kévetkezé vallalkozasok adatfeldolgozéi szolgaltatasait veszi igénybe:

- KLART Szabé Zrt. (1011 Budapest, Corvin tér 10.) - KLART csoport informatikai és tizemeltetési szolgaltatasok

- Rendszerinformatika Zrt. (cim: 1134 Budapest, Vaci at 19. IV. em.): felhészolgaltatas, szerverek muikédtetése,

rendszergazdai tevékenység
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Az dltala kezelt személyes adatok az
az Ugyvédi iroda tovdbbitja harmadik
orszdagba?

Milyen intézkedéseket hoz az Ugyvédi
Iroda az adatok védelme érdekében?

- Recomp Informatikai Zrt. (cim: 1044 Budapest, ives Gt 8.): NET vallalatiranyitasi programcsomag igénybevételének
biztositasa
- Wolters Kluwer Kft. (cim: Budapest Budafoki Ut 187-189.) Praetor vallalatiranyitasi programcsomag igénybevételének
biztositasa
- MB Tax Consulting Kft. (cim: 1062 Budapest, Andrassy Ut 76. I. em. 1.): konyvelbi szolgaltatasok
- Legito s.r.o (cim: Pod Lipami 19, Zeméchy, 278 01 Kralupy nad Vltavou, Czech Republic, Id No: 02649659, Ref. No. C
221946, Municipal Courtin Prague): dokumentum automatizaciés szoftver, ha az érintett hasznalja az alkalmazast
- Dealsign Solutions Oy (cim: Léonnrotinkatu 11, Helsinki, Finland): dokumentum targyalé szoftver, ha az érintett hasznalja az
alkalmazast
- Trustchain Systems Kft. (cim: Gogol utca 26. 1. em., 1133 Budapest) elektronikus szerzé6déskétéd platform szolgaltatd, ha az
érintett hasznalja az alkalmazast
- Thomson Reuters (Professional) UK Limited - Legal Business (Company No. 1679046). Five Canada Square, Canary Wharf,
London E14 5AQ. - HighQ (MyKLART) kollaboraciés platform, ha az érintett hasznalja a z alkalmazast;
- REISSWOLF BUDAPEST Adat- és Dokumentumkezelé Kft. (cim: 1097 Budapest, lllatos Ut 6.): iratmegsemmisités
- Europorto Bt. (székhely:1137 Budapest, Pozsonyi ut 40.): postai szolgaltatas
- Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.): postai szolgaltatas
A fenti esetekben az adatszolgdltatéi szolgdltatas nyujtasara szdlo szerzédés hatarozatlan idétartamra szél.
Egy adott megbizas ellatdsahoz az Ugyvédi Iroda jogosult a fentieken kiviil eseti jelleggel egyéb adatfeldolgozét (pl. forditd, pénziigyi
szakértd) is igénybe venni, amelyrél a megbizas ellatdsa sordn egyedileg tajékoztatja az érintettet.

Az Ugyvédi Iroda rendszeresen nem tovabbit harmadik orszagba személyes adatokat, az esetleges egyedi adattovabbitas esetén kiilén
tajékoztatast nyujt az érintettek szdmara a ,Milyen jogok illetik meg az érintetteket?” cimu részben foglaltakkal 6sszhangban.

Az Ugyvédi Iroda az altala kezelt személyes adatokat technikai és szervezési intézkedésekkel védi kiiléndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisllés, sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen. Ennek
keretében egyebek kézott
- avallalatiranyitasi és dokumentum kezelé rendszerben tarolt adatokhoz hozzaférés csak jelszoval és megfeleld
jogosultsaggal lehetséges,
- aszamitastechnikai eszkdzoék hasznalata egyedi jelszéhoz kétott,
- mobil adatmanagement (MDM) szoftver keril alkalmazasra,
- azinformatikai rendszer rendszeresen ellenérzésre keril adatvédelmi és IT-biztonsagi szempontbdl,
- akartékony szoftverek elleni védelem biztositott,
- fizikai hozzaférés-védelmi intézkedések (az épllet szakaszoldsa, beléptetés, ajtdk zardsa) alkalmazasa torténik,
- behatolas-jelzé rendszer keril alkalmazasra,
- személyi biztonsdgi intézkedések valésulnak meg,
- afeladatok teljesitéséhez megfeleld eréforrast biztosit, munkatarsai vonatkozasaban tudatositja az adatbiztonsag
jelentéségét, kovetelményeit,
- tlzvédelmi eszkdzok, tlzjelzé alkalmazasa torténik,
- dokumentumokhoz térténé hozzaférések napldzasa valdésul meg,
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A személyes adatok kezelésével
okozott karért ki tartozik
felelésséggel?

Az adatkezeléssel 6sszefiiggéshen
milyen jogorvoslati lehetéségek
dlinak az On rendelkezésére?

- biztonsagi mentés kulon adattaroléra torténik, éles és backup szerverek és biztonsagi mentések redundans médon és
fizikailag elkllonitve talalhatéak.
Az Ugyvédi Iroda a kiildnb&z6 nyilvantartasaiban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfelels technikai
megoldassal biztositja, hogy a tarolt adatok - kivéve, ha azt jogszabaly lehetévé teszi - kdzvetlenil ne legyenek
6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.

Az Ugyvédi Iroda a személyes adatok jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kévetelményeinek megszegésével okozott karért, az
érintett személyiségi jogainak megsértéséért felelésséggel tartozik, és ha a jogsértés elismerésre vagy jogerésen megallapitasra kerdil,
koteles megtériteni a kart. Az érintett személyiségi jogdnak megsértése esetén az érintett sérelemdijat (a polgari torvénykdnyvrél
sz616 2013. évi V. térvény 2:52. §) kdvetelhet. A felelésség az Ugyvédi Irodat az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal okozott karért
is terheli.

Az Ugyvédi Iroda mentesiil a felelésség alél, ha bizonyitja, hogy a kart el8idézé eseményért 8t semmilyen médon nem terheli
felelésség.

Az érintett az adatkezelés jogszerUsége kapcsan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., postacim: 1374 Budapest, Pf. 603., honlap: www.naih.hu, telefon: +36 (1) 391-1400, fax: +36 (1) 391-1410, kézponti e-mail
cim: ugyfelszolgalat@naih.hu) eljarasat kezdeményezheti, illetéleg vélasztasa szerint a sajat belféldi lakohelye (belfoldi tartézkodasi
helye) vagy az Ugyvédi Iroda székhelye szerinti térvényszékhez fordulhat. A lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszéket
megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.

Az Ugyvédi Iroda adatvédelmi tisztvisel6t - ezt eliré kdtelezés hidnyaban - nem jeldlt ki.
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1.
Kiilonos rész

11/1. Személyes adatok kdzvetlen lizletszerzési céljabol térténd kezelése

Adatkezelés Az adat érintett altali szolgaltatasara
Adatkezelés célja Kezelt személyes adatok X ! Adatkezelés idétartama vonatkozé informaciék / az adatok
jogalapja forra
orrasa
az adatszolgaltatas hianyaban nem

. . it e o a cél/érdek megszlinéséig, de lehetséges kozvetlen lzletszerzési célu

természetes személy potencidlis tigyfél neve, i 1x ) o 1x . .

. o . hozzajarulas legfeljebb a hozzéjarulas megkeresés / az adatok forrdsa a
cime, e-mail cime, telefonszama . P it ,
visszavondsaig potencialis Ggyfél, az adatok

kézvetlen Uzletszerzési szolgaltatasa 6nkéntes

céla megkeresés

il e . az adat forrdsa a potencidlis ligyfél vagy
potencialis Ugyfél meghatalmazottjai, o g Y
s » _ . . a cél/érdek megszlinéséig, de annak meghatalmazottja, képviseldje,
képviselsi, kapcsolattartoi neve, e-mail cime, jogos érdek ) . . - o ) o
. . legfeljebb sikeres tiltakozésig kapcsolattartdja vagy egyéb nyilvanos
telefonszama, beosztasa forras
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11/2. Személyes adatok ajanlatadas céljabél térténé kezelése

Adatkezelés célja

Kezelt személyes adatok

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezelés idétartama

Az adat érintett altali szolgaltatasara
vonatkozé informaciék / az adatok
forrasa

ajanlat adasa

természetes személy ajanlatkérd neve, cime,

e-mail cime, telefonszama

hozzajarulas

az ajanlatban megjelélt ajanlati
kotottség ideje alatt, legfeljebb a
hozzajarulas visszavonasaig

az adatok szolgdltatdsa az ajanlat
megtételének eléfeltétele, az adatok
kozlésének elmaraddsa az ajanlat
megtételét lehetetlenné teszi/ az
adatok forrdsa az ajanlatkéré, az adatok
szolgaltatasa 6nkéntes

ajanlatkéré meghatalmazottjai, képviseldi,
kapcsolattartéi neve, e-mail cime,
telefonszama, beosztasa

jogos érdek

az ajanlatban megjelélt ajanlati
kotottség ideje alatt, de
legfeljebb sikeres tiltakozésig

az adatkezelés az ajanlat megtételének
eléfeltétele, az adatok hianyaban az
ajanlat megtétele nem lehetséges / az
adat forrasa a potencidlis tigyfél vagy
annak meghatalmazottja, képviseldje,
kapcsolattartdja vagy egyéb nyilvanos
forras
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11/3. Személyes adatok ligyvédi megbizasi szerz6dés megkotése és a megbizas teljesitése céljabol torténd kezelése

Adatkezelés célja

Kezelt személyes adatok

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezelés idétartama

Az adat érintett altali szolgaltatasara
vonatkozé informacidk / az adatok
forrasa

az tigyvédi megbizasi
szerz8dés megkotése és
teljesitése

természetes személy tgyfél csaladi és
uténeve, lakcime, anyja neve, sziiletési helye
és ideje, aldirasa, elektronikus aldirasa, a
megbizas targyaval 6sszefliggé adatok (pl.
csaladi allapot)

szerz6dés
teljesitése

az Uttv. ellenkezé rendelkezése
hidnyaban a szerzédésbdl
szarmazo vagy azzal 6sszefliggd
igények elévilése (5 év vagy
szerzddés szerint)

az adatok szolgaltatdsa a szerzédés
megkotésének és teljesitésének
eléfeltétele, az adatok kdzlésének
elmaradasa a szerzé6dés megkdtését
lehetetlenné teszi, illetve a szerz6dés
teljesitésének eredményessége
csokkenhet vagy lehetetlenné valhat /
az adat forrdsa a természetes személy
ugyfél, az adatok szolgdltatasa
onkéntes

ugyfél meghatalmazottjai, képviselsi,
kapcsolattartéi neve, e-mail cime,
telefonszama, beosztasa, alairasa,
elektronikus alairasa

jogos érdek

az Uttv. ellenkezé rendelkezése
hidnyaban a szerzédésbdl
szarmazo vagy azzal 6sszefliggd
igények elévilése (5 év vagy
szerzddés szerint), de legfeljebb
sikeres tiltakozasig

az adatok szolgaltatdsa a szerzédés
megkotésének és teljesitésének
eléfeltétele, az adatok kdzlésének
elmaradasa a szerzé6dés megkdtését
lehetetlenné teheti, illetve a szerzédés
teljesitésének eredményessége
csOkkenhet vagy lehetetlenné valhat /
az adat forrdsa a nem természetes
személy agyfél

megbizas teljesitése

a megbizas targyaval 6sszefliggésben
ugyfelekhez kapcsolédé természetes
személyek (igy kiiléndsen hozzatartozdk, nem
természetes személy képviseléje,
meghatalmazottja) neve és az Ugyvédi
Irodaval kézoélt egyéb személyes adatok

a tablazatban fent megjeldlt személyeken
kivil a megbizas targyaval 6sszefliggd
birésagi, hatdsagi vagy egyéb eljarasban
barmilyen minéségben (pl. ellenérdekd fél,
beavatkozd, tanu, jogi képviseld, bird,
Ugyintézd) részt vevd, megjelend természetes
személyekre vonatkozé adatok (pl. név,
telefonszam, e-mail cim, képviselt személy,
képviseleti minéség, birdsagi/hatdsagi liggyel
kapcsolatos adatok)

jogos érdek

az Uttv. ellenkezé rendelkezése
hianyaban a szerz6désbal
szdrmazé vagy azzal 6sszefliggd
igények eléviilése (5 év vagy
szerzédés szerint), de legfeljebb
sikeres tiltakozasig

az adatok szolgaltatasa a megbizas
teljesitésének el6feltétele, az adatok
kozlésének elmaradasa miatt a
megbizas teljesitésének
eredményessége csékkenhet vagy
lehetetlenné valhat / az adat forrasa az
ugyfél vagy az érintett vagy egyéb
nyilvanos forras vagy az tiggyel
kapcsolatos dokumentumok

a személyes adatok kulénleges kategéridiba
tartozé adatok

természetes
személy ugyfél

az Uttv. ellenkezd rendelkezése
hidnyaban a szerzé6désbdl

az adatok szolgaltatidsa a megbizas
teljesitésének eléfeltétele, az adatok
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esetében
hozzajarulds, mas
érintett esetén
jogos érdek
[GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) és f)
pont], illetve az
adatkezelés jogi
igények
eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez,
illetve
védelméhez
sziikséges [GDPR
6. cikk (1)
bekezdés f) pont]

szdrmazo vagy azzal 6sszefliggd
igények eléviilése (5 év vagy
szerz6dés szerint), hozzajarulas
esetén visszavonasig, jogos
érdek esetén legfeljebb sikeres
tiltakozasig

kozlésének elmaradasa miatt a
megbizas teljesitésének
eredményessége csdkkenhet vagy
lehetetlenné valhat / az adat forrdsa az
ugyfél vagy az érintett

azonositas és igazolé
ellenérzés a Pmt. alapjan

természetes személy Ggyfél és nem
természetes személy Ggyfél
meghatalmazottja, rendelkezésre jogosultja,
képviseldje, kdvetkezé adatai: csalddi és
uténéy, szliletési csaladi és utdnéy,
allampolgarsag, sziletési hely és idé, anyja
szliletési neve, lakcim (ennek hidnyaban
tartézkodasi hely), aldirasa, elektronikus
alairasa, azonosité okmanya tipusa és szama,
kiemelt kézszereplé minéség (természetes
személy lgyfél esetében), a
személyazonossag igazolasara szolgald
okmany mdasolata, a természetes személy
elektronikus hirk6zlé halézaton keresztil
végzett azonositdsa sordn a réla készitett
mozgodkép és hangfelvétel

jogi kotelezettség
teljesitése (Pmt.

7.§,19.8)

tényleges tulajdonos kévetkezd adatai: csaladi
és utdnéy, szlletési csaladi és utdnév,
allampolgarsag, sziletési hely és idé, lakcim
(ennek hianyaban tartézkodasi hely), alairas,
elektronikus alairds, kiemelt kozszerepléi
mindség, tulajdonosi érdekeltség jellege és
mértéke, a tényleges tulajdonossal
kapcsolatban nyilatkozatot tevé természetes
személyrél elektronikus hirk6zIlé haldézaton
keresztul készitett mozgdkép és hangfelvétel

jogi kotelezettség
teljesitése (Pmt.
8-9.8)

az lzleti kapcsolat
megsziinésétd|, illetve a
megbizas teljesitésétsl
szamitott 8 év, kivételesen 10 év
(Pmt. 56. §,57.§,58. §)

az adatok szolgaltatasa jogszabalyi
kételezettségen alapul, az érintett
kételes az adatokat megadni, az adatok
szolgaltatasanak elmaradasa esetén a
szerzédés nem kerulhet megkétésre
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ugyfél és tugyfél
képviseletében eljaréd
személy azonositasa az
Uttv. alapjan

a bemutatott okmany és az Uttv. 32. §-ban
megjel6lt adatigénylés sordn a megkeresett
nyilvantartasoktdl kapott adatok: természetes
személyazonositd adatok (csaladi és utdnéy,
sziiletési csaladi és utdnéyv, sziiletési hely,
szilletési id6, anyja sziiletési csaladi és
utdneve), dllampolgarsag (hontalansag,
meneklt, bevandorolt, letelepedett, illetve
EGT allampolgar jogallas), lakcim, arcképmas,
alairas, tovabba az Uttv. 32.§-ban megjelslt
egyéb adatok

jogi kdtelezettség
teljesitése (Uttv.
32.8)

az azonositas elvégzéséig

az adatok szolgaltatasa jogszabalyi
kotelezettségen alapul, az adatok
szolgaltatasanak elmaradasa esetén a
szerz6dés nem kerilhet megkétésre

okirat aldirasa vagy alairas
sajatjaként vald
elismerése elektronikus
hirk6zlé halézaton
keresztil ellenjegyzés
soran

korabban mar azonositott természetes
személyrdl elektronikus hirkézlé haldézaton
keresztul készitett mozgokép és hangfelvétel

jogi kotelezettség
teljesitése (Uttv.
44.§(2)
bekezdés)

az Uttv. alapjan az ellenjegyzett
okirat megérzésének ideéig

az adatok szolgaltatdsa jogszabalyi
kotelezettségen alapul, az érintett
koteles az adatszolgdltatasra, annak
elmaradasa esetén ellenjegyzésre nem
kerulhet sor vagy csak személyes
nyilatkoztatast kbvetden

adézasi elbirasok
teljesitése

az Art.-ben megjelélt személyes adatok

jogi kotelezettség
teljesitése (Art.
34.8(2)
bekezdés, 78. §
(3)-(4) bekezdés,

adé megallapitasahoz valo jog
eléviiléséig, halasztott ado
esetén a halasztott ado
esedékessége naptari évének
utolsé napjatol szamitott 5 évig

az adatkezelés jogszabalyi
kotelezettségen alapul

202-205. §)
e a szamviteli bizonylatokkal kapcsolatos Jogt kf)t’elezettseg . g
szamviteli eléirasok - o . ) teljesitése . az adatkezelés jogszabalyi
e eléirasok szerinti személyes adatok, igy e 8 év N .
teljesitése e o (Szamviteli tv. kotelezettségen alapul
kiilénésen a név és cim 168-169. §)
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1I/4. Nyilvantartasi kdtelezettség teljesitése

Adatkezelés célja

Kezelt személyes adatok

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezelés idétartama

Az adat érintett altali szolgaltatasara
vonatkozé informaciék / az adatok
forrasa

nyilvantartds vezetése a
kotelezd jogi képviseletet
igénylé Ggyekben (a
jogugyletek
biztonsaganak
elésegitése, tovabba az
Ugyvédi tevékenység
korlatainak az
érvényesitése érdekében)

természetes személyazonosité adatok
(csaladi és utdnév, sziiletési csaladi és utonév,
sziletési hely, sziletési idd, anyja szlletési
csaladi és uténeve), lakcim, dllampolgarsag
(hontalansag, menekiilt, bevandorolt,
letelepedett, illetve EGT allampolgar jogallas),
az azonositashoz felhasznalt azonosité
okmany tipusa és szama, az ugyfél-
azonositast szolgalé adatigénylés soran
kapott valasz azonositdja, azon ligyek
Ggyazonositdja, amelyekben a természetes
személy azonositasa kotelezd, tovabba a
Pmt.-ben meghatdrozott egyéb adatok

azonositott jogi személy és mas szervezet
esetében a képviseletében lejard személy
természetes személyazonositd adatai (csaladi
és utdnéy, szlletési csaladi és utdnév,
sziletési hely, sziletési id6, anyja szlletési
csaladi és uténeve)

jogi kdtelezettség
teljesitése (Uttv.
33.8)

az lzleti kapcsolat
megsziinésétdl, illetve a
megbizas teljesitésétsl
szamitott 8 év, kivételesen 10 év
(Uttv. 33. §, Pmt. 56. §, 57. §, 58.

§)

az adatok szolgaltatdsa jogszabalyi
kotelezettségen alapul, az érintett
koteles az adatokat megadni

nyilvantartas vezetése a
megbizas alapjan ellatott
ugyekrdl (az Ggyvédi
tevékenységre vonatkozé
szabalyok megtartasanak
ellenérizhetésége
érdekében)

az Ugyvéd altal képzett Gigyazonosito, az
ugyfél neve, az igy targya, a megbizasi
szerz6dés létrejotte idépontja, az Gigyhoz
kapcsolédé birdsagi eljarasok lajstromszama,
illetve mas eljarasok iktatészama

jogi kdtelezettség
teljesitése (Uttv.
53.8§)

a megbizds megsz(inését kdvetd
5 év, okirat ellenjegyzése esetén
az okirat ellenjegyzését kévetd
10 év, ingatlanra vonatkozé jog
kézhiteles nyilvantartasba valé
bejegyzését érintd ligyben a jog
bejegyzésétdl szamitott 10 év

az adatkezelés jogszabdlyi
kételezettségen alapul
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1I/5. Az Ugyvédi Iroda szakmai rendezvényére jelentkezdk, illetve azon résztvevék személyes adatainak kezelése

Adatkezelés Az érintett altal kozolt adat

Adatkezelés célja Kezelt személyes adatok N . Adatkezelés idé6tartama lemg s s s f ez
jogalapja szolgaltatasara vonatkozé informaciok

az Ugyvédi Iroda altal
szervezett szakmai
rendezvény
megszervezése és
lebonyolitasa

az adatok szolgaltatasa 6nkéntes,
kozlésiik elmaradasa akadalyozhatja az
Ugyvédi Iroda rendezvényén valé
részvételt

név, telefonszam, e-mail cim, munkahely,

. hozzajarulas a hozzijarulas visszavonasaig
beosztas
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11/6. Az Ugyvédi Irodat a ll/1. - 1I/5. ala nem sorolhaté célbél megkeresé természetes személyek, illetve jogi személyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezetek meghatalmazottjai, képvisel6i, kapcsolattartéi személyes adatainak kezelése

Adatkezelés Az adat érintett altali szolgaltatasara
Adatkezelés célja Kezelt személyes adatok X ! Adatkezelés idétartama vonatkozé informaciék / az adatok
jogalapja forra
orrasa
természetes személy esetében nev, az adatok szolgaltatasa a
7 telefonszam, e-mail cim, az Ugyvédi Irodaval hozzajarulas a hozzjarulas visszavonasaig megkeresések megvalaszolasanak
az Ugyvédi Irodahoz k6zolt egyéb személyes adat eléfeltétele / az adat forrasa az érintett
természetes személy altal B ) . a megkeresd kozlése, az adatok
S ) a megkeresé személy meghatalmazottjainak, A .
intézett megkeresések T o 7 P szolgdltatasa a megkeresések
. . képviseldinek, kapcsolattartéinak neve, . . a cél/érdek megszlinéséig, . s Y
megvalaszoldsa . o - . jogos érdek ; : ; oy megvalaszolasanak eléfeltétele / az
telefonszama, e-mail cime, az Ugyvédi illetve sikeres tiltakozasig . -
. R . . . adat forrasa az érintett vagy a
Irodaval k&z6lt egyéb személyes adatai ) .
megkeresd személy
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11/7. Személyes adatok bejelentévédelmi iigyvédi tevékenység ellatasa céljabol torténd kezelése

Adatkezelés célja

Kezelt személyes adatok

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezelés idétartama

Az adat érintett altali szolgaltatasara
vonatkozé informaciék / az adatok
forrasa

a panaszokrél és a
koézérdeki
bejelentésekrdl sz6l6
2013. évi CLXV. torvény
szerinti
bejelentévédelmi
ugyvédi tevékenység
ellatasa

természetes személy bejelentének a
bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetlenul
szikséges személyes adatai (ideérve a
kilénleges adatokat és a blinlugyi személyes
adatokat is)

hozzajarulas

a hozzdjarulds visszavonasaig,
de legkésébb

a) ha a bejelentés nem
megalapozott azonnal torlésre
kerdl,

b) ha tovabbiintézkedés nem
sziikséges, a vizsgalat
befejezését kdvetd 60 napig
c) ha a vizsgalat alapjan
intézkedés megtételére keril
sor, a bejelentés alapjan inditott
eljarasok jogerés lezarasaig

jogi személy bejelenté esetén a bejelentést

jogi
kotelezettség
teljesitése (2013.

benyujtoé térvényes képviseld neve évi CLXV.
torvény 14. § (6)
bekezdés)

annak a természetes személynek a bejelentés

kivizsgalasdhoz elengedhetetleniil sziikséges

személyes adatai (ideértve a kilénleges

adatokat és a blniigyi személyes adatokat is),

akinek a magatartdsa vagy mulasztdsa a

bejelentésre okot adott .
kézérdek

annak a természetes személynek a bejelentés
kivizsgalasdhoz elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatai (ideértve a kilénleges
adatokat és a blniigyi személyes adatokat is),
aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi
informacidval rendelkezhet

a) ha a bejelentés nem
megalapozott azonnal torlésre
kerul,

b) ha tovabbiintézkedés nem
szlikséges, a vizsgalat
befejezését kdvetd 60 napig

c) ha a vizsgalat alapjan
intézkedés megtételére kerdl
sor, a bejelentés alapjan inditott
eljarasok jogerds lezarasaig

az adatok szolgaltatasa a
bejelentévédelmi ligyvédi tevékenység
folytatasdnak az eléfeltétele, az adatok
koézlésének elmaradasa e
tevékenységet elneheziti vagy
lehetetlenné teszi / az adatok forrasa a
bejelenté

Felhivjuk a panaszosok figyelmét,
hogy a személyes adatokat kiilén
hozzajarulas hianyaban NEM
tovabbitjuk a panaszolt cégnek.
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11/8. A honlapon alkalmazott siitik

Adatkezelés célja

Siiti tipusa

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezelés idétartama

Az adat érintett altali szolgaltatasara
vonatkozé informaciék / az adatok
forrasa

a felhasznalok

kilsé (Google Analytics) suti,

e g . _ga hozzajarulas 2év alkalmazésa letilthaté / az adat forrasa
megkiilénboztetése -
az erintett
a kérelem qvakorisaqanak kilsé (Google Analytics) siti,
. 9y 95 _gat_gtag_UA_... hozzajarulas 7 nap alkalmazésa letilthaté / az adat forrasa
szabdlyozasara szolgal -
az erintett
(14 kilsé (Google Analytics) siti,
a felhasznalék . i 1x . . ; .
e ] . _gid hozzajarulas 7 nap alkalmazésa letilthaté / az adat forrasa
megkilénboztetése -
az erintett
a honlap megfelel$
mikodésenek biztositasa, PHPSESSID jogos érdek 1 6ra / munkamenet lejartaig az adat forrasa az érintett
a munkamenet
azonositasa
a honlap megfelelé
miikbdésének biztositasa, session-klart COOKIE-OK jogos érdek 1 éra / munkamenet lejartaig az adat forrdsa az érintett

a munkamenet
azonositasa

Tovabbi informacié a Google Analytics altal hasznalt sutikrél: https://policies.google.com/technologies/types
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11/9. Az Ugyvédi Iroda hirleveleire feliratkozék személyes adatainak kezelése

Adatkezelés célja

Kezelt személyes adatok

Adatkezelés
jogalapja

Adatkezelés idotartama

Az érintett altal k6zolt adat
szolgaltatasara vonatkozé informaciok

az Ugyvédi Iroda altal
kiadott hirlevél eljuttatasa
elektronikus uton

név, telefonszam, e-mail cim, munkahely,
beosztas

hozzajarulas

a hozzajarulas visszavonasaig

az adatok szolgaltatasa dnkéntes,
kozlésiik elmaradasa akadalyozhatja az
Ugyvédi Iroda hirleveleinek
megkdildését
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